
Process of check in the Global Life 

You can see from youtube :  

1 
STEP 

 

 

 

 

 

 

 

First Page. Select a language. 

 

言語をお選び下さい。 

 

2 
STEP 

 

 

 

 

 

 

 

Enter your room number, then 

push the “CORRECT” 

宿泊予定の部屋番号を入力して

下さい。 

 

3 
STEP 

 

 

 

 

 

 

 

 

Choose the number of people 

staying the room. Then, touch 

the “NEXT” 

宿泊人数を入力し、NEXT に触

れて下さい。 

 



4 
STEP 

 

 

 

 

 

 

 

 

Touch the dates of Check In 

and Check Out. Then, touch 

the “NEXT” 

入室日、退室日に選び NEXT に

触れて下さい。 

 

5 
STEP 

 

 

 

 

 

 

 

 

Touch the “ENTER” to input 

each room user’s details.  

 

各 ENTER ボタンにてご利用者

の情報を一人ずつ入力します。 

 

6 
STEP 

 

 

 

 

 

 

 

Enter a room user’s details in 

all white empty columns.   

空白の欄にご利用者情報を入力

して下さい。 

 

7 
STEP 

 

 

 

 

 

 

 

When select the cursor in a 

column, key board is shown 

like right picture. When select 

the cursor out of columns, key 

board is disappeared. 

カーソルを入力欄に合わせると

キーボードが表示されます。カ

ーソルをその他の場所に合わせ

るとキーボードが消えます。  



8 
STEP 

 

 

 

 

 

 

 

After entering user ’s details, 

use this tablet and take your 

passport picture. Please select 

correct page of passport like 

the sample picture. Then, 

touch the “NEXT” 

ご利用者情報入力後、こちらの

タブレットを使ってパスポート

の指定されたページの写真を撮

ります。 
 

9 
STEP 

 

 

 

 

 

After entering first user’s 

details, the tablet screen 

shows like the right picture. 

Touch the next “ENTER” to 

input other room user’s 

details. 

一人目のご利用者情報を入力

後、その他ご利用者の情報もそ

れぞれ同じように入力して下さ

い。 

 

10 
STEP 

 

 

 

 

 

After entering all user’s 

details, the tablet screen 

shows like the right picture. 

Touch “SEND ALL 

INFORMATION” when all 

information is correct. 

ご利用者全ての情報を入力後、

画像が右の写真のようになりま

す。内容が正しければ画面右下

の“SEND ALL INFORMATION”を

触れて下さい。 

 



11 
STEP 

 

 

 

 

 

If there are any question, 

please touch the 

“CONNECTIONG SKYPE”. 

Otherwise touch the “SKIP”. 

何 か ご 質 問 が あ れ ば

“ CONNECTIONG SKYPE”

で直接ホストにお尋ね下さい。 

特になければ“SKIP”で次にお

進み下さい。  

12 
STEP 

 

 

 

 

 

The right picture means all 

process has been done 

successfully. 

Touch the “COMPLETED”.  

チェックインの作業が全て無事

に 終 了 し ま し た 。 最 後 に

“COMPLETED”に触れて最

初の画面に戻して下さい。 

 

 

 

 


